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Jak zgos ofert pracy?

Pracodawco, swoj ofert pracy moesz zgosi tylko w jednym wybranym przez siebie powiatowym
urzdzie pracy, moe to by urzd w powiecie, w ktérym prowadzisz swoj dziaalho albo w powiecie gdzie
bdzie wykonywana praca albo w dowolnym wybranym przez siebie urzdzie w Polsce. W tym celu moesz
zgosi si do urzdu osobicie i podczas wizyty dokona zgoszenia oferty. Moesz rownie zgosi ofert
telefonicznie, a take przekaza j do urzdu z wykorzystaniem poczty lub innych rodkéw przekazu: faks,
mail, e-formularz.

Obecnie przepisy nie okrelg jednolitego co do formy formularza, na ktorym naley dokona zgoszenia
oferty pracy, okrelono jednak zakres informacji, jakie oferta musi zawiera aby urzd przyj j do realizacji i
upowszechni. Dla uatwienia dokonania zgoszenia w oparciu o podany zakres przygotowane zostay:

e e-formularz oferty pracy udostpniony przez ministra waciwego ds. pracy na stronie
praca.gov.pl, ktéry po wypenieniu jest automatycznie przekazywany do wskazanego przez
ciebie urzdu pracy;

* formularz w wergji papierowej dostpny w urzdzie pracy, ktory po wypenieniu mona osobicie
zoy w urzdzie lub przesafaksem czy poczt tradycyijn;

* formularz w wergji elektronicznegl lub e-formularz udostpniane na stronach internetowych
poszczegdlnych urzdéw pracy.

Dokonujc zgoszenia oferty pracy w powiatowym urzdzie pracy musisz poda informacje dotyczce twoj€gj
firmy, zgaszanego migjsca pracy, oczekiwa wobec kandydatow oraz sposobu, w ktory urzd bdzie
realizowa ofert.

Cz informacji w zgoszeniu jest obowizkowa, cz moesz doda, jednak ich podanie nie jest obowizkowe. W
razie wtpliwoci lub braku informacji urzd skontaktuje si i poprosi o ich uzupenienie.

Pracodawco, pamitag! Urzd nie przyjmie oferty pracy jeeli:

® w jg treci zawrzesz treci dyskryminujce kandydatéw do pracy,
® swoj ofert zgosie wczenigl w innym urzdzie pracy,
® nie podae danych obowizkowych i nawezwanie urzdu nie dokonae ich uzupenienia

Z odmow przyjcia oferty przez urzd moesz spotka si take jeeli np. w okresie 365 dni przed dniem
zgoszenia oferty pracy zostae ukarany lub skazany prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisow
prawa pracy albo jeste objty postpowaniem dotyczcym naruszenia przepisow prawa pracy. W tym
przypadku decyzja o przyjciu lub odmowie realizacji oferty zaley od urzdu pracy.
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