Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sremie z dnia

9 stycznia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu w zwigzku z odbywaniem stazu

Regulamin
przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu w zwiazku z odbywaniem stazu

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Zwrot kosztow przejazdu nastgpowac bedzie na podstawie:

1.

2.

art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy,
niniejszego Regulaminu, zwanego dalej Regulaminem.

§2

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.
2.

3.

=

Urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Sremie;

Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sremie dziatajacy z upowaznienia
Starosty;

miejsce zamieszkania - miejscowo$é, w ktorej osoba przebywa z zamiarem statego
pobytu.

§3

Regulamin okresla zasady przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu
do miejsca odbywania stazu i powrotu, w zwigzku ze skierowaniem przez Urzad
na staz.

Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu w zwigzku z odbywaniem
stazu dla os6b bezrobotnych finansowany jest ze $rodkow Funduszu Pracy lub
wspotfinansowany z  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego Plus, a dla
niepetnosprawnych o0séb poszukujacych pracy niepozostajacych w  zatrudnieniu
ze $§rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

§4

Koszty przejazdu sg $wiadczeniami fakultatywnymi.
Przyznawanie i dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu w danym roku uzaleznione
jest od wielkosci sSrodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu przeznaczonych na ten cel.

§5

Sprawy zwigzane z przyjmowaniem wnioskow 1 wyptlata kosztow przejazdu ze Srodkoéw
Funduszu Pracy zatatwia Urzad.



Rozdzial 11

Zasady zwrotu kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu

§6

1. Starosta (upowazniony Dyrektor) moze dokona¢ zwrotu kosztow przejazdu do miejsca
odbywania stazu i powrotu, jezeli bezrobotny podjat staz na podstawie skierowania
Urzedu i dojezdza do miejsca odbywania stazu, a siedziba organizatora stazu znajduje
si¢ poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

2. Koszty przejazdu, o ktorych mowa w ust. 1 przyznawane beda 1 wyplacane
za okres uczestnictwa w stazu.

3. Koszty przejazdu podlegajg zwrotowi za przejazd z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu i powrotu do miejsca zamieszkania, przez okres odbywania stazu.

Rozdzial 111

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§7

1. Podstawg przyznania zwrotu kosztow przejazdu jest ztozenie jednorazowo Wniosku
o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu z tytutu podjecia stazu (wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu).

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w Urzedzie w terminie 7 dni od daty
rozpoczecia odbywania stazu (liczy si¢ data wptywu wniosku do Urzedu).

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany przez Urzad w terminie 30 dni
od dnia jego ztozenia.

4. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie za dany miesigc z dolu do kwoty
wnioskowanej nie wyzszej jednak niz 250,00 zlotych, pod warunkiem okreslonym
w § 4 ust. 2 oraz z zastrzezeniem § 9 ust. 6,7 i 8.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje wnioskodawce
o przyczynach nieuwzglgdnienia wniosku.

6. W przypadku przyznania zwrotu kosztow przejazdu, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy
sktada¢ co miesigc w Urzedzie wniosek stanowigcy podstawe refundacji kosztow
przejazdu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 lub 3 do niniejszego
Regulaminu.

7. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 6, sktada si¢ od 1. do 10. dnia kalendarzowego,
nastepujacego po miesigcu, ktorego dotyczy zwrot (liczy si¢ data wptywu wniosku do
Urzedu).

8. W przypadku wptywu do Urzedu wnioskoéw, o ktorych mowa w ust. 1 i/lub 6,
po uplywie wyznaczonego terminu, nie podlegaja one rozpatrywaniu. Wnioskodawca
zostanie poinformowany pisemnie w terminie 30 dni od daty wptywu wniosku
do Urzedu o braku mozliwosci dokonania zwrotu kosztow przejazdu.

9. Nieztozenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, we wskazanym terminie zostanie
potraktowane jako rezygnacja z mozliwo$ci ubiegania si¢ o ich zwrot za dany miesigc
kalendarzowy.



§8

Do wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 6, o zwrot kosztow przejazdu $rodkiem
transportu zbiorowego wnioskodawca winien dofaczy¢ jeden z ponizszych
dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztow przejazdu:

a) kserokopi¢ BusKarty (jednorazowo przy pierwszym wniosku o zwrot Kkosztow
przejazdu wraz z oryginalem do wgladu pracownika Urzedu), paragon fiskalny
za bilet miesi¢gczny badz fakture VAT,

b) bilety jednorazowe za wszystkie dni obecnos$ci na stazu.

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu wlasnym, ewentualnie
uzytkowanym $rodkiem transportu wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek
o zwrot kosztow przejazdu prywatnym S$rodkiem transportu, stanowiacy zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W  przypadku przejazdu wuzyczonym Srodkiem transportu wnioskodawca
zobowigzany jest dotaczy¢ dodatkowo umowe uzyczenia pojazdu, stanowiaca zalacznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Whioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego, tj. nie pdzniej niz w ciggu 7 dni,
pisemnego poinformowania Urzedu o zaistniatych zmianach majgcych wptyw na zwrot
kosztow przejazdu, w tym m.in. o utracie prawa jazdy, zmianie pojazdu wtasnego lub
uzyczonego.

Nie ma mozliwos$ci ubiegania si¢ o zwrot kosztéw przejazdu w przypadku, kiedy
wnioskodawca zamieszkuje i jednoczesnie odbywa staz w tej samej miejscowosci.

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej prywatnym Srodkiem
transportu jako pasazer.

Refundacja kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu dokonywana jest w formie
przelewu na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy w terminie do 14 dni od daty
ztozenia kompletnego wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 6, pod warunkiem
okreslonym w § 4 ust. 2.

Urzad moze odmowi¢ dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:

a) niespetnienia przez wnioskodawce warunkow okreslonych w  niniejszym
regulaminie;

b) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow, np. przedtozenia
nieczytelnych biletow, przedlozenia biletdéw opatrzonych data niezgodna z data
na liScie obecnosci itp.

Rozdzial IV

Zasady obliczania zwrotu kosztow przejazdu

§9

Zwrotowi podlegaja koszty przejazdu najtanszym, dogodnym S$rodkiem transportu
zbiorowego lub prywatnym srodkiem transportu.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat
staz zgodnie z lista obecno$ci za miesigc, ktorego zwrot begdzie dotyczy¢, z wyjatkiem
§ 9 pkt 5.

. W przypadku zakupienia biletow jednorazowych zwrot kosztow przejazdu dokonywany
3



bedzie w wysokosci kwoty stanowigcej iloczyn ceny biletu jednorazowego
wystawionego na trasie przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu
oraz ilo$ci dni obecno$ci na stazu. Kwota zwrotu nie moze by¢ jednak wyzsza niz cena
biletu dlugoterminowego obowigzujacego na danej trasie, z zastrzezeniem § 9 pkt 8.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie ceny biletu miesi¢cznego
obowigzujacego W dniu ztozenia wniosku, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1.

4. W przypadku zakupienia biletow dlugoterminowych (tygodniowych, miesigcznych)
wystawionych na trasie przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu,
termin waznosci biletu musi odpowiada¢ terminowi trwania stazu.

5. W przypadku nieobecno$ci na stazu, zwrot kosztow przejazdu poniesionych
w zwigzku z zakupem biletu dlugoterminowego (tygodniowego, miesi¢cznego),
ustalany bedzie zgodnie z zasadami przyjetymi dla obliczania wysokos$ci stypendium z
tytutu odbywania stazu.

6. W przypadku przejazdu wlasnym, ewentualnie uzytkowanym srodkiem transportu zwrot
kosztow dokonywany bedzie w wysokosci odpowiadajacej cenie biletu miesigcznego
- obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 - na trasie
przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu, z zastrzezeniem
§ 9 pkt 8.

7. W przypadku przejazdu wlasnym, ewentualnie uzytkowanym srodkiem transportu zwrot
kosztow dokonywany bedzie za przejazd najkrotszg trasg z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu, okre$lang na podstawie strony internetowej
mapa.szukacz.pl.

8. Wysoko$¢ kosztow przejazdu transportem wlasnym, ewentualnie uzytkowanym
podlegajaca zwrotowi ustalana bedzie wedlug ponizszego wzoru:

Cam

Wkp = x Lpo
30 DNI

gdzie:

Wkp — wysoko$¢ kosztow przejazdu,

Csm — cena biletu miesigcznego zgodnie z cennikiem PKS — Poznan, odpowiadajaca
trasie przejazdu,

Loo — liczba dni faktycznej obecnosci na stazu.

Jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje o zwrot kosztéw przejazdu jest krotszy niz
miesigc, a przejazd dokonywany jest transportem wiasnym, ewentualnie uzytkowanym,
kwota zwrotu obliczana jest wedlug powyzszego wzoru.

9. Jezeli bezrobotny nie ukonczy stazu z wilasnej winy, z wyjatkiem sytuacji gdy
powodem nieukonczenia stazu bylo podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalno$ci gospodarczej, zobowigzany jest do zwrotu kosztow stazu, tj. m.in. zwrotu
refundowanych kosztow przejazdu na staz.

10.Do obliczenia wysoko$ci kosztow przejazdu stosowany bedzie cennik biletéw PKS
obowigzujacy na dzien zlozenia wniosku o przyznanaie zwrotu kosztéw przejazdu
z tytutu podjecia stazu.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§ 10
Od kosztow przejazdu nie odprowadza si¢ zaliczki na podatek dochodowy.
§11

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
0 promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§12

Regulamin w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu w zwiqgzku z odbywaniem stazu wchodzi w zycie z dniem
9 stycznia 2024 roku.



